LEBENSLAUF (umgekehrt chronologisch)

Personliche Daten:
Name:
Geburtsdatum:
Nationalitat:

B4

O:

@:

Berufspraxis:

2016 London

2015  Wien

2014 Seefeld

Schulbildung:

2012 - 2017
2008 - 2012
2004 - 2008

Spezielle Ausbildung:

2014 - 2015

Sprachen:

Englisch:

Franzosisch:

Sonstiges:

EDV:

Sport:

Angela Musterfrau
22.7.1998
Osterreich FOTO
1190 Wien, Mustergasse 11
0699/11 22 333
angela.musterfrau@gmx.at

ANA Grand Hotel - Cost Control, 3 Monate

® Verbuchung und Prifung samtlicher interner Rechnungen
® Aktualisierung aller “Month-End-Reports”

Wiener Hilfswerk, 1 Monat

® Betreuung der Patient/-innen, Kommunikation

® Erstellung von Animationsprogrammen

Hotel Sonnenschein - Service, 3 Monate

® Betreuung der Gaste im Restaurant
® Vor- und Nachbereitung des Services

Hotel und Tourismusschulen Modul - Héhere Lehranstalt fiir Tourismus, Wien
Matura im Juni 2017

Kollegium Kalksburg, Wien

Volksschule, Wien

Absolvierung des einjahrigen personlichkeitsbildenden Seminars: Rhetorik und
Verhaltenstechnik, Abschlusspriifung

sehr gute Kenntnisse
3 Monate Auslandsaufenthalt
Kurs am ELS Language Centre — Upper Intermediate

Maturaniveau

Microsoft Word, Excel, Outlook, Access, Power Point

Volleyball, Springreiten, Rollerbladen

Unterschrif+

Wien, am 7. September 2017
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LEBENSLAUF (chronologisch)

Angela Musterfrau
22.7.1998
Osterreich FOTO
1190 Wien, Mustergasse 11
0699/11 22 333
angela.musterfrau@gmx.at

Hotel Sonnenschein - Service, 3 Monate
® Betreuung der Gaste im Restaurant
® Vor- und Nachbereitung des Services

Wiener Hilfswerk, 1 Monat

® Betreuung der Patient/-innen, Kommunikation
® Erstellung von Animationsprogrammen

ANA Grand Hotel - Cost Control, 3 Monate

® Verbuchung und Prifung samtlicher interner Rechnungen
® Aktualisierung aller “Month-End-Reports”

Volksschule, Wien
Kollegium Kalksburg, Wien

Hotel und Tourismusschulen Modul - Héhere Lehranstalt fiir Tourismus, Wien
Matura im Juni 2017

Absolvierung des einjahrigen personlichkeitsbildenden Seminars: Rhetorik und
Verhaltenstechnik, Abschlusspriifung

sehr gute Kenntnisse
3 Monate Auslandsaufenthalt
Kurs am ELS Language Centre — Upper Intermediate

Maturaniveau

Microsoft Word, Excel, Outlook, Access, Power Point

Volleyball, Springreiten, Rollerbladen

Unterschrift+

Wien, am 7. September 2017



Lebenslauf (umgekehrt chronologisch,

Berufserfahrung)
FRANZ MUSTERMANN
PERSONLICHE DATEN:
Name: Franz Mustermann
Geburtsdatum: 24.12.1993, Wien
Nationalitat: Osterreich
B4 1140 Wien, Berggasse 22 FOTO
O: 0664/22 33 444
@: franz.mustermann@yahoo.com

BERUFLICHE ERFAHRUNG
Seit 04/13 RLB-Maschinenbau - Lohnbuchhaltung, 30 Wochenstunden
® Einnahmen-, Ausgabenrechnung
® Lohnverrechnung
Seit 03/12 Selbstandige Organisation von Schulevents
® Schulball BRG Wien V
® Maturaball BRG Wien XIII

SONSTIGE NEBENTATIGKEITEN

Seit 2011 PR-Agentur Lichtblau
GFK- Markt-, und Meinungsforschung
One Connect Austria

PRASENZDIENST

07/12 - 03/13 Maria Theresien Kaserne, Ehrenkompanie der Garde
AUSBILDUNG

09/04 - 06/12 BRG XIII, Wattgasse 33

Matura 2005, guter Erfolg

WEITERBILDUNG & SEMINARE

04/13 Wertpapierhandel 1, Wiener Borse Akademie
03/13 EinfUhrung Wertpapiere und Bérse, Wiener Bérse Akademie
01/12 Kommunikationstraining, Seminaragentur S.G.V.

BESONDERE KENNTNISSE

® IT-Skills: MS Windows, Office, Internet
® Sprachen: Englisch: sehr gute Kenntnisse
Italienisch: Maturaniveau

INTERESSEN & AKTIVITATEN
® Sport Volleyball, Laufsport, Mountainbiken
® Allgemein: Politik, Reisen, Internet

Unterschrif+

Wien, am 7. Mai 2017


mailto:franz.mustermann@yahoo.com

